
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการลงทะเบียน 
   
 
 
 



วิธีการลงทะเบียน BizPortal 
 

1.เข้าเว็บไซต์ BizPortal https://bizportal.go.th/ คลิกเข้าสู่ระบบ 
 

 
   
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิกยอมรับเงื่อนไขและเข้าสู่หน้าระบบ/ลงทะเบียน 
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https://bizportal.go.th/


การลงช่ือเข้าใช้งาน BizPortal มีวิธีการ ลงช่ือเข้าใช้ 3 วิธี 

  

เข้าสู่ระบบด้วยแอปทางรัฐ 
 

คลิกลงทะเบียนบุคคลธรรมดา  
และกรอกลงทะเบียนตามขั้นตอน 

เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD 
 



วิธีที่ 1 การลงทะเบียน SME ONE ID บุคคลธรรมดา Digital ID 
 

1. ในกรณีที่ไม่ได้เป็นสมาชิก สามารถคลิก “ลงทะเบียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. อ่านข้อตกลงและเงื่อนไขการใช้บริการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล คลิกท้ัง 2 หัวข้อ และคลิก 
“ยินยอม” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. ระบุเลขประจ าตัว 13 หลัก คลิกเลือกรูปแบบ "รหัสหลังบัตรประชาชน (ความน่าเชื่อถือปานกลาง)" 
                                                                                                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กรอกข้อมูลส่วนตัวดังนี้ 
• ชื่อจริงภาษาไทย 
• นามสกุลภาษาไทย 
• วันเดือนปีเกิด 
• รหัสหลังบัตรประชาชน เมื่อระบุครบแล้วกดท่ี ค าว่า "ยืนยัน" 

 
 

 
 
 
    4 



5. ระบุบัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกที่ค าว่า "ยืนยัน" 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือของท่าน และคลิกที่ค าว่า "ขอรหัส OTP"  จากนั้นน ารหัส OTP ที่ได้จาก 
SMS โทรศัพท์มือถือมาใส่ในช่องข้อมูล แล้วกด "ยืนยัน" หรือ กดที่ค าว่า"ข้ามการยืนยันหมายเลข
โทรศัพท์มือถือ”เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. ระบบจะให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลของตนเอง หากตรวจสอบแล้วไม่ต้องการแก้ไข ให้กดที่ค าว่า 
"ยืนยันข้อมูล" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. เมื่อลงทะเบียนบุคคลธรรมดา (Digital ID) ครบถ้วนตามขั้นตอน และกดยืนยันแล้ว จะแสดงหน้าให้
กรอกข้อมูลกิจการ การลงทะเบียน SME ONE ID จะให้ระบุข้อมูลสถานประกอบการที่ต้องการ
ลงทะเบียน (ชื่อกิจการ ปีที่จัดตั้งกิจการ (พ.ศ.) ประเภทธุรกิจ และ ที่อยู่สถานประกอบการ) และระบุ
ช่วงรายได้ของกิจการ จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ  ทั้งนี้การอนุมัติจะสมบูรณ์ต่อเมื่อ
ท่านได้รับ SMS จาก DGA เพ่ือแจ้งผลการพิจารณาลงทะเบียน 

   



วิธีที่  2  การลงทะเบียน SME ONE ID บุคคลธรรมดา ด้วย ThaiD 
 

1. เลือกลงชื่อเข้าใช้งานด้วย Thai ID 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การเข้าสู่ระบบด้วย ThaiD เข้าสู่ระบบพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัลด้วยการสแกนคิวอาร์โค้ด ใน
แอปพลิเคชัน ThaiD  

 

  



9. ลงทะเบียนบุคคลธรรมดา (ThaiID) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และกดยืนยันแล้ว จะแสดงหน้ากรอก
ข้อมูลกิจการ ระบบจะให้ระบุข้อมูลสถานประกอบการที่ต้องการลงทะเบียน (ชื่อกิจการ ปีที่จัดตั้ง
กิจการ (พ.ศ.) ประเภทธุรกิจ และ ที่อยู่สถานประกอบการ) และระบุรายได้ของกิจการ จากนั้นจะเข้า
สู่ขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ  ทั้งนี้การอนุมัติจะสมบูรณ์ต่อเมื่อท่านได้รับ SMS จาก DGA เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาลงทะเบียน 

3.  
 

  

 



วิธีที่3 การลงทะเบียน SME ONE ID บุคคลธรรมดา ด้วย Application“ทางรัฐ”  
 

1. เข้าสู่ระบบพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัลด้วยการสแกนคิวอาร์โค้ดในแอปพลิเคชัน“ทางรัฐ” 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. ลงทะเบียนบุคคลธรรมดา (ทางรัฐ) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และกดยืนยันแล้ว จะแสดงหน้ากรอก
ข้อมูลกิจการ ระบบจะให้ระบุข้อมูลสถานประกอบการที่ต้องการลงทะเบียน (ชื่อกิจการ ปีที่จัดตั้ง
กิจการ (พ.ศ.) ประเภทธุรกิจ และ ที่อยู่สถานประกอบการ) และระบุรายได้ของกิจการ จากนั้นจะเข้า
สู่ขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้การอนุมัติจะสมบูรณ์ต่อเมื่อท่านได้รับ SMS จาก DGA เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาลงทะเบียน 

2.  

 



  

หน้าแสดงผลข้อมูลผู้ใช้บริการ (Dashboard) ในเว็บไซต์ Bizportal 
 

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงหน้าติดตามสถานะดังนี้ 
1. งานบริการที่เลือกไว้ 
2. งานบริการที่อยู่ระหว่างการพิจารณา (จะแสดงหน้าจอเป็นหลัก (Default)) 
3. งานบริการที่ได้รับการพิจารณาเรียบร้อย (อนุมัติ/ไม่อนุมัติ) 

 
 
 
 
 
 
 

4. หากค าร้องได้รับการอนุมัติ หน้าระบบจะแสดงค าขอ ด าเนินการเสร็จสมบูรณ์ หรือได้รับใบอนุญาต
แล้ว 
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การขอใบรับรองการลงทะเบียน SME ONE ID หรือใบอนุญาตออนไลน์ ส าหรับบุคคลธรรมดา 
 

1. คลิกขอใบอนุญาตออนไลน์ 
 

 

 

 

 

2. เลือกวิธีการขอใบอนุญาต ส าหรับบุคคลธรรมดา มีวิธีการขอใบอนุญาตออนไลน์มี 2 วิธี 
วิธีที่ 1 ค้นหาจากค าค้น (ระบุอย่างน้อย 3 ตัวอักษร) 
วิธีที่ 2 ค้นหาตามหมวดหมู่งานบริการ เลือกหมวดหมู่ SME 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เมื่อพบงานบริการที่ต้องการ ให้คลิก“ด าเนินการขอใบอนุญาตทันที” 
 

 
 

 

 
 

  

วิธีที่ 1 

วิธีที่ 2 



4. เลือกด าเนินการโดย “บุคคลธรรมดา” โดยระบบจะแสดงข้อมูลพื้นฐานของผู้ใช้งานมาให้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. คลิก “ตกลงรับรองและยอมรับตามเงื่อนไข” และคลิกปุ่ม “ตกลง” 
 
  



6. จะเข้าสู่หน้าที่  แสดงชื่อผู้ประกอบการ SME ONE ID (บัตรสีน้ าเงิน) และข้อมูลกิจการของ
ผู้ประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ระบบจะแสดงผลข้อมูลผู้ใช้บริการ (Dashboard)  ข้อมูลการลงทะเบียน SME ONE ID  
 

 
 
 
  

ผู้ประกอบการสามารถด าเนินการ
ได้ดังนี้ 
 ดาวน์โหลดหนังสือรับรอง 
 ตรวจสอบสถานการณ์ยื่น

ธุรกรรมของ SME 
 ปรับปรุงทะเบียน SME 
 ขอยกเลิกการเป็นสมาชิก SME 
 

 



8. กรณีต้องการลงทะเบียน SME ONE ID ประเภทนิติบุคคล ให้กรอกเลขนิติบุคคลที่ต้องการลงทะเบียน 
ในกรณีที่บุคคลธรรมดาต้องการลงทะเบียน SME แทนนิติบุคคล เมื่อบุคคลธรรมดา Login เข้าสู่
ระบบ จะแสดงหน้าจอ Dashboard ของท่าน โดยหากท่านประสงค์ลงทะเบียนแทนนินิติบุคคล ให้
ท่านระบุเลขนิติบุคคลที่ต้องการลงทะเบียน   
***กรณีเป็นผู้รับมอบหมายให้ด าเนินการแทน กรุณาเตรียมเอกสารมอบฉันทะ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือมอบฉันทะ 

 
  

 



ตัวอย่างหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ SME (SME ONE ID) 
 
  



การลงทะเบียน SME ONE ID ประเภทนิติบุคคล  
 

1. คลิกขอใบอนุญาตออนไลน์ 
 

 
 

2. เลือกวิธีการขอใบอนุญาต ส าหรับบุคคลธรรมดาวิธีการขอใบอนุญาตออนไลน์มี 2 วิธี 
วิธีที่ 1 ค้นหาจากค าค้น (ระบุอย่างน้อย 3 ตัวอักษร) 
วิธีที่ 2 ค้นหาตามหมวดหมู่งานบริการ เลือกหมวดหมู่ SME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เมื่อพบงานบริการที่ต้องการ คลิก“ด าเนินการขอใบอนุญาตทันท”ี 
 

 

  

วิธีที่ 1 

วิธีที่ 2 



4. กรณีเป็นงานบริการที่ให้บริการกับบุคคลธรรมดาและนิติบุคคล ให้เลือกประเภทของผู้ใช้งานที่จะเข้า
ด าเนินการ    โดย “นิติบุคคล” ให้ระบุบัญชีผู้ใช้งานนิติบุคคลด้วย DBD ID 

 

 

 

 

  

 

 

 

5. คลิก"ยอมรับ" จะเข้าสู่หน้าลงทะเบียน 

 

 
  



6. คลิกลงทะเบียน 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. หากเข้าสู่ระบบด้วย DBD ID ส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อมูลพื้นฐานของผู้ใช้งานมาให้ 
 
  



8. ระบบจะแสดงผลข้อมูลผู้ใช้บริการ (Dashboard)  ข้อมูลการลงทะเบียน SME ONE ID  

9. ผู้ประกอบการสามารถด าเนินการได้
ดังนี้ 
 ดาวน์โหลดหนังสือรับรอง 
 ปรับปรุงกาลงทะเบียน SME 
 ขอยกเลิกการเป็นสมาชิก SME 
 



ตัวอย่างหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ SME 
 

 

 


